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PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA SYTUACJI
KRYZYSOWYCH | NADZWYCZAJNYCH W SZKOLE

Wstep

Szkota jest miejscem, gdzie wystepuja nieomal wszystkie nurtujace mlodziez problemy i
zwigzane z tym zagrozenia. Dlatego tez szkota zobowigzana jest do wczesnego rozpoznania
niedostosowania spolecznego 1 podejmowania stosownych dziatan profilaktycznych,
wychowawczych, a w przypadku ucznidéw z niedostosowaniem spotecznym — dzialan
resocjalizacyjnych. Wilasciwa reakcja wychowawcy, pedagoga, dyrektora na zaistniate
sytuacje zagrozenia oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji moga w
istotnym stopniu zwickszy¢ skuteczno$¢ oddzialywan. Do podejmowania dziatan
interwencyjnych przez szkote w sytuacjach kryzysowych zobowiagzujg akty prawne:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$§wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2572 ze zm.)

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz.
1485 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci 1 mlodziezy
niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej
ksztatlcenia ogo6lnego dla szkoty podstawowej, w tym dla wuczniow z
niepelnosprawnos$cig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym,
ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty I stopnia, ksztatcenia ogdlnego dla szkoty
specjalnej przysposabiajacej do pracy oraz ksztatcenia ogoélnego dla szkoly
policealnej.

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdzialaniu alkoholizmowi

e Procedury postgpowania nauczycieli i metody wspotpracy szkét z policia w
sytuacjach zagrozenia dzieci 1 miodziezy przestepczo$cig 1 demoralizacja, materiaty
MEN:S i Komendy Glownej Policji, Warszawa 2004.

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury
,Niebieskiej Karty” oraz wzorow formularzy ,,Niebieska Karta”

e Statut Szkoty Podstawowej nr 10
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Procedura postgpowania w sytuacji realnego zagrozenia proby samobojczej ucznia.
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Sytuacja kryzysowa jest to zbieg zdarzen, okolicznosci i zachowan, ktore zaktocajg normalny
tryb funkcjonowania spotecznosci, jednostki. Zdarzenia te wystepuja nagle i nieoczekiwanie.
Sytuacje nadzwyczajne to dziatania prowadzone w porozumieniu z partnerami zewngtrznymi
I organizacjami majace na celu zapobieganie kryzysom wynikajagcym z przemocy w rodzinie
wobec dzieci, probleméw okresu dorastania, a takze sytuacji kryzysowych powstalych w
wyniku wypadkéw losowych, klesk zywiotowych.

Zagrozenia zewnetrzne

Do najczesciej wystgpujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych naleza: a) podejrzenie
podtozenia tadunku wybuchowego, b) podejrzenie otrzymania podejrzanej przesytki, c)
wlamanie do szkoty potaczone z kradzieza, d) wtargniecie osoby posiadajacej bron, e)
wtargnigcie terrorysty do szkoty, f) zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru, g)
zagrozenie wybuchem gazu lub wybuch gazu, h) zagrozenie niebezpiecznymi $rodkami
chemicznymi lub biologicznymi, 1) zagrozenie katastrofa budowlang j) zagrozenie silg
zywiolowa.

W niemal kazdym z powyzszych przypadkow dochodzi do ogloszenia alarmu i ewakuacji
ucznidow oraz personelu szkoty. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktdry po otrzymaniu
meldunku od nauczyciela lub innej osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji
podejmuje decyzje o zawiadomieniu shuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.
Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i
najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w
szeregu 1 w sposOb zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.
Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujgc polecenia
osob funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni
skupi¢ si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele 1 uczniowie, ktorzy maja lekcje
na wyzszych kondygnacjach, schodzg po stwierdzeniu, Zze uczniowie nizszych kondygnacji
opuscili juz budynek i1 drogi ewakuacyjne sa juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie
wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogloszony w czasie
przerwy to natychmiast udajemy si¢, (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu)
pod sale, gdzie mamy mie€ zajgcia 1 stamtad pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyze;j.

O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac¢ odpowiednie stuzby:

e Policja 997

e Straz Pozarna 998

e Pogotowie Ratunkowe 999

e Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112
e Pogotowie Energetyczne 991

e Pogotowie Gazowe 992

e Pogotowie Cieplownicze 993

e Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

e Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

¢ Infolinia Policji (potgczenie bezptatne) 800 120 226



Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietaé i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg
ogloszenia alarmu w szkole:

e stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

e badz opanowany, nie ulegaj panice

e po przerwaniu zaje¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg droga wskazywang przez
nauczyciela

e pomagaj osobom stabszym

e bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym nie lekcewaz zagrozenia,
nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposredni



1. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly

Napastnik z niebezpiecznym narz¢dziem lub bronia, ktory strzela do 0osob znajdujacych si¢ na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

Jezeli nie miale§ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj si¢. Wycisz 1 uspokoj uczniéw. Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE1 i
uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na
mlodziez, ktora moze mie¢ problemy z opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaly
telefonow moga zdradzi¢ obecno$¢ osob wewnatrz zamknietych pomieszczen i
zacheci¢ napastnika do wejscia.

Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji - w
przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

Zaston okno, zga$ $wiatlo - nalezy zaciemni¢ sale, aby utrudni¢ obserwacj¢ osob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspoélpracujace z
napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowa¢ dzwieki lub cien,
ktéry moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow. Stan ponizej linii okien, zejdz ze
swiatta drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien i moze zosta¢ zauwazone
przez napastnikow.

Zejdz z linii strzalu, poldz si¢ na podlodze. Jezeli padng strzaty, nie krzycz -
napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamknigte drzwi chca sprowokowac
krzyki przerazonych osob 1 upewni¢ si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.
Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzag drzwi. W przypadku wtargnigcia napastnika do
pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia
- w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak najwickszej
liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szans¢ na
uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkola:

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga byc
uznane przez napastnikoéw, jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.

Poinformuj, Zze nie mozesz wykona¢ jakiego§ polecenia- w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako
préba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji. Nigdy nie odwracaj



si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane, jako akt agresji
czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.

e Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szansg,
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos$ dla
przyktadu.

e Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja mogg zostac
ukarane przez zamachowcow. Nie 0szukuj terrorysty - oszustwo moze zostaé
potraktowane jako brak szacunku czy agresji i zosta¢ ukarane.

e Uspokoj ucznidow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢ do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow.

e Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcoéw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

e Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdoci¢c do ucznidéw - kazda
aktywno$¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana, jako
akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana.

e Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes$¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

e Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow — mozesz zostac
uznany za terroryst¢ - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikéw nie jest w
stanie odrozni¢ napastnikéw od ofiar.

e Nie probuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako
akt agresji.

e Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rgce z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy
- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia begdace w
posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

e Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom —
postawa taka utatwia dzialania policji, a takze identyfikacje¢ zamachowcow, ktérzy
probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikow.

e Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawiagcych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawiacego.

e Pytaj 0o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga utrudni¢ akcje ratunkowa.

e Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace
si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zakladnikow 1 identyfikacji
zamachowcow.

e Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona - W pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy
czesto probuja si¢ wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.
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2.

Po wydaniu polecenia wyj$cia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chca sily interwencyjne. Nie zatrzymuj si¢ dla
zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu Ilub pozaru -
najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero podzniej ratowanie dobr
materialnych.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbg¢dna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysows.
W miejscu ewakuacji policz mtodziez i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i
drodze dojazdu.

Podlozenie tadunku wybuchowego

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

3.

Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podiozeniu tadunku wybuchowego
zapami¢taj jak najwicksza ilo$¢ szczegotéw - uzyskane informacje/szczegdty moga
by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane.

Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty.

Po uslyszeniu sygnatu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu.

Nie uzywaj telefonu komodrkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

Podlozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja. W
przypadku podejrzenia jej otrzymania:

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie
zostanie wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie préby manipulowania.



4.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko, jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury
- osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ catosci personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnalu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po
ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu.

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komoérkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
W miejscu ewakuacji policz mtodziez i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji calosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég
ewakuacyjnych.

Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego

Instrukcja postepowania w przypadku skazenia substancjg chemiczng lub biologiczng na

terenie szkoly oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.

Szkola otrzymuje informacj¢ o mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczna
(np. telefon o zamiarze ataku), gdy nie nastgpilo skazenie placowki.

Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

W budynku - szkole, zamknaé¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylgczy¢ klimatyzacje

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.
Powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

Do chwili odwotlania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno opuszczad
uszczelnionych  pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych.
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e Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postgpowaé zgodnie z ich
wytycznymi.

Szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczng, a zagrozenie zostalo
wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

e Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie
Sciera¢ cieczy

e Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

e Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw

e Zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do Kkierunku
wiatru

e Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby

e Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i
mydtem, zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja 1 wtozy¢ do
plastikowego worka.

e Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb

e W obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelnié
okna, drzwi,otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

e Sporzadzi¢ listg¢ osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty
si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej. Listg¢ przekazac¢ policji.

e W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze 1 odtrutki
przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na  wypadek
przeniknigcia srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.

Zagrozenia wewnetrzne
Do najwazniejszych zagrozeh wewngtrznych w szkole naleza:

agresywne zachowania ucznia oraz zjawisko tzw. fali, korzystanie przez uczniow z substancji
psychoaktywnych, kradziez lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych,
pedofilia, pornografia, prostytucja, picie alkoholu, wypadek lub czyn karalny dokonany przez
ucznia zniewazenie nauczyciela przez ucznia.
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I. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
AGRESYWNYCH ZACHOWAN W SZKOLE LUB TZW. FALI

1. Agresja fizyczna

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska.

Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej
(bojka, pobicie) lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.
Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy i1 zdecydowany przekazaé
uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.

Nalezy mowic¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac krétkich komunikatow.

W razie potrzeby nalezy zadbac o jak najszybsze odizolowanie sprawcy przemocy od
ofiary.

Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolna, dyrektora szkoty, pedagoga oraz
powiadomi¢ wychowawce/0w oraz rodzicow (opiekundéw prawnych) agresora i
ofiary.

Jezeli istnieje taka mozliwo$¢ nalezy przeprowadzi¢ rozmowe¢ majacg na celu okresli¢
przyczyne i okolicznosci zdarzenia.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog lub
dyrektor szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow (opiekunow prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacjg¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

We wspotpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym nalezy przeprowadzi¢
rozmow¢ dyscyplinujaca z uczniem- sprawca przemocy, uswiadamiajac mu
nieodpowiednie zachowanie.

Nalezy zawrze¢ umowe¢ z uczniem- sprawcg przemocy, dotyczaca poprawy
zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku poprawy.

Nalezy sporzadzi¢ notatke sluzbowa z przeprowadzonych rozméw z opiekunami
prawnymi obydwu stron oraz notatke z rozmowy ze sprawcg i ofiarg przemocy.
Pedagog szkolny/psycholog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia-
szkota kieruje sprawe na Policje, od postgpowania, ktorej zaleza dalsze losy sprawcy
przemocy.

W porozumieniu z dyrektorem szkoty nalezy wystosowa¢ wniosek do Sadu o zastosowanie
srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.
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Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

2. Agresja slowna

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie 1 wyeliminowanie tego
zjawiska:

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu
wyjasnienie okolicznoéci zdarzenia. Rozmowg z ofiarg 1 agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcag i ofiarg w
celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg formg zado$cuczynienia.
Wychowawca (pedagog/psycholog) wpisuje uwage do dziennika.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicéw/opiekunéw prawnych
uczestnikow zdarzenia.

Pedagog / psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji stownej wyrazanej przed wigksza grupa osdb poczucia bezpieczenstwa i
wsparcia wymagaja réwniez swiadkowie ataku.

Wobec

Nalezy przeprowadzi¢ rozmowg ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych
przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popeitnieniu przestepstwa
sciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje

przewidziane w statucie szkoty.
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II. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly, nalezy:

zachowac szczegodlne srodki ostroznosci

zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej ucznidow oraz ew. jej zniszczeniem
powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktoéry powiadamia Policje¢

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacje¢ o zaistnialej sytuacji

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkow odurzajacych nalezy:

odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie

powiadomi¢ pedagoga, psychologa

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

zazada¢ od ucznia w obecno$ci innej osoby/pedagoga/ psychologa przekazania
posiadanej substancji

zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni
powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia

poinformowac rodzicéw obowigzujacych procedurach w szkole/placowce
przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow/opiekunow prawnych dziecka
rozmowg¢ o zkamaniu obowigzujacego prawa szkolnego.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy

poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego

w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostalych uczniow w klasie
przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postgpowania
przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem.

zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania si¢, wskazac
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji.

powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie
poinformowac¢ pedagoga szkolnego/ psychologa

przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego/psychologa
poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
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wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

przekazac¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postgpowania
przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub
indywidualnie w celu wyciszenia emocji udzieli¢ pomocy 1 zobowigza¢ rodzicéw do
pomocy dziecku w odstapieniu od odurzania si¢

W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicow:

szkola pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje
powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujace procedury postepowania

szkota wspodlpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

szkota udziela informacji, przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z
uczniem

Szkota monitoruje ucznia do czasu osiagnigcia przez niego petnoletniosci.
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Il PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE NA
TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM
ALKOHOLU

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy
pod wplywem alkoholu powinien podja¢ nastepujace kroki:

e Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawceg klasy, pedagoga szkolnego,
psychologa.

e Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie,
jest obecny do momentu przyjazdu jednostki ratunkowe;j.

e Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunoéw, ktorych
zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do
placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji
— decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

e Dyrektor lub inna wyznaczona osoba (pielggniarka, wicedyrektor, pedagog,
psycholog), wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej

e Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu — odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0sob.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci , policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla osdb zatrzymanych — na czas
niezbedny do wytrzeZwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowigzek powiadomienia o tym
policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sgdu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyl 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomié policjg.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji.
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IV PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
KRADZIEZY LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW
WARTOSCIOWYCH.

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej warto$ci:

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢
podjete bezzwlocznie

Osoba, ktoéra wykryla kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty
Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego/psychologa lub dyrektora szkoty

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy
lub wymuszenia i przekazanie ich Policji

Nalezy zazadaé, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazatl inne przedmioty budzacych
podejrzenie, co do ich zwiagzku z poszukiwang rzeczg - w obecno$ci innej osoby, np.
wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora Ilub innego
pracownika szkoty (nalezy pamigtaé, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia).

Moze to zrobi¢ tylko Policja!

We wspélpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien wezwa¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i
przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci.

Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicéw

Nalezy powiadomi¢ Policjg.

Sprawca winien dokona¢ zados¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.
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V PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PEDOFILII
W SZKOLE

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidow, na

wypadek zagrozenia wewngetrznego wynikajacego z mozliwosci pojawienia si¢ osob, ktore

psychicznie i fizycznie beda molestowaty dzieci i naktaniaty do czynnos$ci seksualnych.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich

nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dzialania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomié¢ dyrektora oraz
pedagoga szkolnego/psychologa.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ oséb obcych, zaczepiajacych
uczniéw, nalezy bezzwtocznie powiadomic¢ najblizszg placowke Policji.

Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o
stwierdzonym zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni/ psycholog winni podja¢ dziatania
profilaktyczne ws$rod ucznidow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz
wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktore moga stwarzad
zagrozenie.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwtocznie powinni zostaé
powiadomieni  rodzice/prawni  opiekunowie ucznia oraz policia w celu
przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych, ktéore umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania.

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.
Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
(w obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i1 okolicznos$ci zdarzenia).

Wychowawca lub pedagog szkolny/ psycholog winien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dzialania z
udziatem pedagoga w celu zapewnienia opieki nad uczennicg/uczniem.
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VI PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW ROZPOWSZECHNIENIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ
UCZNIA

W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcOw zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialdéw o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatah.

Dyrektor winien wezwaé do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materialy pornograficzne.

Wychowawca lub/i pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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VII PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt §wiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad,
badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy, ktory powinien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia.

e W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
Swiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynnosci, ktéore moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢, powinien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia.

e Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci.

e W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicoOw za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

e W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki 1 udzial dziecka w programie terapeutycznym.

e Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet na ptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o
zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

e W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z
pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policjg.

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji. Dyrektor szkoty winien
powiadomi¢ Policje o podejrzeniu popelnienia przestepstwa. Wychowawca i pedagog
szkolny winni przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢
podjecia dziatan z udziatem psychologa dziecigcego PPP w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennicg, ktérzy §wiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktére moglyby
by¢ uznane za prostytuowanie sie.
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VIII PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Cel: Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoly gwarantujacych
poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi nalezyta opieke i niezb¢dng pomoc.

Osoby odpowiedzialne zarzadzanie: Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich
nieobecnosci — osoba upowazniona przez nich.

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz
lub $mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty
lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opiekg nauczycieli).

e Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

e Pracownik szkoty, ktory powzial wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwtocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc
medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

e Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty.

e W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac ucznidow z
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

e Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o
sytuacji.

Obowiagzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia:

e O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicéw (opiekunow)
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo 1 higiene
pracy, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkole oraz rad¢ rodzicow.

e O wypadku S$miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora o§wiaty.

e O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty.

e Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac datg 1
godzine powiadomienia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o wypadku.

e Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen —np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe
wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i
godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

e Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajagcy zamieszcza rowniez w
dzienniku zajec.

e W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona  osoba  wzywa = pogotowie  ratunkowe. W
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przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

e Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.

e Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez
zespot powypadkowy.

e Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

e Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

e Jezeli czynnos$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Zespol powypadkowy:

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego skitad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo 1 higieng¢ pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie
moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. [1 W
sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty
lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma
go w skladzie zespolu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoly wyznacza
dyrektor.

Postepowanie powypadkowe:

Zespot powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowag rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga
szkolnego) 1 sporzadza protokot przestuchania rozmawia ze swiadkami wypadku 1 sporzadza
protokoty przestuchania; jezeli $wiadkami sa uczniowie przeshuchanie odbywa sie¢ w
obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania
odczytuje si¢ w obecno$ci ucznia, $wiadka i jego rodzicow sporzadza szkic lub fotografie
miejsca wypadku uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka, ktorego uczen
przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych
obrazen 1 okres$leniem rodzaju wypadku sporzadza protokot powypadkowy nie p6zniej niz w
ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku.

Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Przekroczenie 14
dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapia uzasadnione przeszkody lub
trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. cztonek
zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.
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Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw ucznia
poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokét powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty,
ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢: poszkodowanego petnoletniego i rodzicow (opiekunow) poszkodowanego
matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z
materialami postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekundéw).
Protokét powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materialami postepowania powypadkowego.

Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego:

e W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktéorym
doreczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokotu).

e Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy
wpisuje je do protokotu lub na pisSmie. Zastrzezenia mogg dotyczyé w szczegolnosci:
nie wykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokolu z zebranym materiatem
dowodowym.

e Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkotg. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powola¢ nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.
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IX PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA CZYNU
KARALNEGO PRZEZ UCZNIA

Podstawy uruchomienia dziatan:

Przypadek dotyczy czynow zabronionych przez ustawe¢ o postgpowaniu w sprawach
nieletnich rozumianych, jako przestgpstwo, przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie
okreslone w artykutach:

art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w
miejscu publicznym,

art. 51 — zaktécenie spokoju lub porzadku publicznego,

art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

art. 74-niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

art.87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

art. 119 — kradziez lub przywtlaszczenie,

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,

art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

e Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia

e W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymac i1 przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.

e Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.

e Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w
przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamo$¢ jest
nieznana.

e Do jego obowigzkoéw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodéw lub
przedmiotow pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.
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X PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA
CZYNU KARALNEGO.

Cel: zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w
szkole ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze
czynu karalnego. Podstawy uruchomienia dziatan: Sytuacja, w ktorej uczen stal si¢ ofiarg
czynu karalnego zabronionego przez ustawe o postgpowaniu w sprawach nieletnich. 1. Osoba
bedaca $wiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie
lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nast¢pnie §wiadek powinien powiadomic
0 sytuacji dyrektora szkoty.

Obowigzkiem dyrektora szkoly jest niezwloczne powiadomienie rodzicow ucznia - ofiary
czynu karalnego.

Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwlocznie  wezwaé  Policje,  szczegOlnie w
przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa,
ustalenia okoliczno$ci 1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie
psychologiczne.
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XI PROCEDURA PRZYLAPANIA UCZNIA NA PALENIU PAPIEROSOW W
SZKOLE.

e Nauczyciel lub inny pracownik szkoly przekazuje informacje¢ o paleniu papieroséw
przez ucznia wychowawcy klasy

e Wychowawca informuje o tym zdarzeniu rodzicoéw/ prawnych opiekundéw/ 1 wzywa
ich od szkoty przekazujac im informacj¢ dotyczaca negatywnego zachowania ucznia.

e W obecnosci rodzicow (prawnych opiekundéw) przeprowadza rozmowe¢ z uczniem,
udziela mu nagany, zobowiazuje do zaniechania negatywnego postepowania.

e  Wychowawca sporzadza pisemne, krotkie sprawozdanie z rozmowy przeprowadzone;j
z rodzicami (prawnymi opiekunami), w ktorym umieszcza konkretne ustalenia z nimi
zawarte, pod ktorymi strony zamieszczaja swoj czytelny podpis.

e W sytuacjach powtarzalno$ci zachowania ucznia oraz po wyczerpaniu wyzej
wymienionych procedur wychowawca i pedagog szkolny przeprowadza z uczniem i
jego rodzicami rozmowe dotyczaca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow.
Uczen zobowigzuje si¢ pisemnie do niepalenia, a rodzice do szczeg6lnej kontroli i
zainteresowania dzieckiem.

e W przypadku ponownego powtorzenia si¢ palenia papierosow dyrektor szkoly w
porozumieniu z wychowawca moze zdecydowac¢ o zawieszeniu w prawach ucznia (np.
zakaz udzialu w dyskotekach, wycieczce) lub zastosowac kare ze Statutu szkoty.

e Jezeli dzialania podjete przez szkole nie przyniosty oczekiwanych rezultatow, a
palenie tytoniu jest jednym z objawdw demoralizacji nieletniego ucznia, sprawe
nalezy skierowa¢ do Sadu Rodzinnego lub Policji.

e Dyrektor kierujac wniosek o wsparcie dziatan wychowawczych wobec ucznia do Sadu
Rodzinnego, opisuje wszystkie zastosowane przez szkote srodki zaradcze.

e Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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XII

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI | INNYCH

PRACOWNIKOW W PRZYPAKDU PODEJRZENIA LUB ZAISTNIENIA
CYBERPRZEMOCY

Do zjawisk zwigzanych z cyberprzemocy zalicza si¢:

Robienie  zdje¢ innym  osobom telefonem komoérkowym  bez  zgody
rodzicow/opiekunéw prawnych,

Wstawianie zdje¢ osob zarejestrowanych na fotografii bez ich zgod, a szczegolnie
przy ich wyraznym sprzeciwie,

Wlamania na poczte elektroniczng, strony internetowe, kradziez tresci
zamieszczonych na prywatnych stronach internetowych,

Stalking (n¢kanie przy pomocy Internetu, telefonow komorkowych),

Grozby i zniewazania wysylane za pomocg Internetu lub telefonow komérkowych,
Umieszczanie wulgarnych tresci w Internecie, publikacja ich w miejscach masowego
dostepu dzieci i mtodziezy. Bezprawne wykorzystywanie informacji.

Uwodzenie 1 tresci pornograficzne w Internecie.

Za cyberprzemoc uwaza si¢ wszelkie formy przemocy z uzyciem mediow elektronicznych,

glownie Internetu i telefonéw komorkowych. Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga
podjecia w szkole konkretnych dziatan interwencyjnych:

Kazda osoba, ktora podejrzewa lub ma pewno$¢ o zaistnieniu cyberprzemocy ma
obowigzek zglosi¢ ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu, ewentualnie
innemu nauczycielowi czy dyrektorowi szkoty

Pedagog i dyrektor szkoty wraz z wychowawcg ofiary lub/i sprawcy dokonujg analizy
zdarzenia 1 planuja dalsze postgpowanie: - ustalenie okoliczno$ci zdarzenia, jego
przyczyn i skutkdéw, - ustalenie sprawcy (jezeli jest on nieznany), - przeprowadzenie
rozméw z ofiarg, sprawcg i $wiadkami, - zabezpieczenie dowoddéw (w miare
mozliwosci).

Rozmowy z ofiara, sprawca 1 $wiadkami prowadzone s3 w sposob dyskretny, z
zapewnieniem poczucia bezpieczenstwa wszystkim uczestnikom zdarzenia. Majg one
na celu wyjasnienie przyczyn i skutkéw zaistnialej sytuacji, a w przypadku sprawcy
cyberprzemocy, takze u$wiadomienie odpowiedzialno$ci prawnej za popelnione
czyny.

Sprawca cyberprzemocy ponosi karg, zgodnie z postanowieniami Statutu Szkoty.

W razie konieczno$ci specjalistycznej pomocy ofierze lub sprawcy cyberprzemocy,
uczen bedzie skierowany do Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;j.

O sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadamiani sg rodzice ucznidw, zaré6wno
ofiary, jak i sprawcy.

Rodzice ofiary cyberprzemocy podejmuja decyzje¢ o zgltoszeniu sprawy na Policje lub
do Sadu Rodzinnego.

W przypadku, kiedy nieznany jest sprawca cyberprzemocy, Szkota w porozumieniu z
rodzicami ofiary, zgtasza sprawg na Policje.
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W przypadku, gdy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy ze szkota,
a uczen nie zaniechat dotychczasowego postgpowania, szkota powiadamia Sad
Rodzinny.

Z przeprowadzonych dziatan, w tym z rozmdéw z ofiarg, sprawca, $wiadkami i
rodzicami uczniéw, sporzadza si¢ notatki stuzbowe.

W sytuacjach wystgpienia cyberprzemocy nieobjetych niniejszg procedurg

Decyzj¢ o podjeciu stosownych dzialan podejmuje Dyrektor Szkoty.
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Xl

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE UCZEN

PRZEJAWIA SKEONNOSCI SAMOBOJCZE.

Zaufaj swemu podejrzeniu, ze milody czlowiek moze przejawia¢ tendencje
samobojcze. Kazdy nauczyciel i pracownik szkoly ma obowigzek zareagowania na
jakikolwiek sygnatl o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia! W przypadku
zaobserwowania lub powzigcia informacji (od samego ucznia, kolegow, rodziny, oséb
postronnych, ze uczen planuje podja¢ probe samobdjcza) nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty!

Po zdiagnozowaniu sytuacji, wychowawca i pedagog/psycholog szkolny (oraz
dyrektor szkoty) podejmuja odpowiednie dziatania interwencyjne:

Post¢powanie z uczniem:

e Powiedz mu, ze obawiasz si¢ 0 niego i staraj si¢ go wystucha¢ w ustronnym,
bezpiecznym miejscu.

e Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj si¢ pyta¢ wprost, czy mysli o
samobdjstwie, a jesli tak, to czy je zaplanowat.

e Staraj si¢ nie okazywac, ze to, co styszysz, jest dla ciebie szokujace.

e Unikaj dyskusji o tym, czy samobdjstwo jest dobre, czy zte ani nie prowadz
poradnictwa, jezeli nie masz do tego kwalifikacji.

e Nie przyrzekaj, ze zachowasz zamiary dziecka w tajemnicy, poniewaz moze
okazac si¢ to niewykonalne.

e Nie pozostawiaj ucznia samego, jezeli uwazasz, ze zagrozenie samobdjstwem ma
charakter bezposredni.

e Zapewnij ucznia, ze co$ z tym mozna zrobi¢, ze jego samobojcze pragnienia nie sg
lekcewazone i ze z czasem zagrozenie najprawdopodobniej minie.

e Wytlumacz, ze pomoc jest w zasiggu reki 1 ze niezbedne jest zwracanie si¢ o te
pomoc w sposob bezposredni, kiedy tylko pragnienie samobdjstwa staje si¢ silne. !
Kiedy wydaje ci si¢, ze dziecko uporato si¢ z ostra faza kryzysu, $ledZz uwaznie
jego dalsze postepy. Wiele 0s6b popetnito samobdjstwo po tym, kiedy juz wydato
si¢, ze s3 odnowione 1 wzmocnione.

Dzialania zewnetrzne:

Przeprowadzi¢ analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu ustalenia przyczyn
W przypadku, gdy zebrane informacje $wiadcza o przejawach demoralizacji ucznia
lub gdy sytuacja rodzinna wskazuje na zagrozenie zdrowia lub Zycia, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny!

Poinformowac¢ o zagrozeniu rodzicow/opiekundéw prawnych i wezwac ich do szkoty w
celu zapewnienia uczniowi statej, bezpiecznej opieki lub — jezeli przyczyng zagrozenia
jest sytuacja domowa — przekaza¢ dziecko odpowiednim instytucjom, np.: policji.
Ustali¢ z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow — zaproponowa¢ pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig

Chroni¢ ucznia oraz inne osoby z nim zwigzane np. przed kontaktem z mediami.
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XIV PROCEDURA POSTEPOWANIA, JESLI UCZEN POPELNIL
SAMOBOJSTWO.

e Po samobojstwie lub usitowaniu jego popethienia moze dojs¢ do zjawiska zakazania
si¢ samobdjstwem. Nalezy zidentyfikowaé wszystkich ucznidw w zlym stanie
emocjonalnym lub ze sklonnos$ciami samobojczymi i otoczy¢ ich wiekszg opiekg i
wsparciem - takie osoby czesto identyfikujg si¢  z samobojcami.

e Koledzy szkolni, personel i rodzice powinni by¢ poinformowani o wydarzeniu.

e W czasie dyskusji i rozméw nie mozna dopusci¢ do gloryfikowania tego typu
zachowan oraz do  idealizacji osoby samobdjcy.

e Nie nalezy organizowa¢ uroczystosci o charakterze wspominkowym ani apeli
szkolnych, na ktorych informowano by o zdarzeniu.

e Uczniowie powinni uzyska¢ informacje o miejscach, w ktoérych uzyskaja pomoc w
czasie Kryzysu oraz numery telefonow zaufania.
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XV

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU /ZABOJSTWA,

SAMOBOJSTWA NA TERENIE SZKOLY.

O zdarzeniu nalezy niezwtocznie powiadomi¢ dyrekcje szkoty .

Dyrektor powiadamia policje, pogotowie ratunkowe, organ prowadzacy nadzor
pedagogiczny.

Dyrektor powiadamia poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng 1 prosi o
zorganizowanie pomocy psychologicznej uczniom i nauczycielom.

Zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie udziela informacji mediom, dopdoki o $mierci nie powiadomi najblizszej rodziny.
Jak najszybciej powiadamia najblizsza rodzing o $mierci dziecka, unikajac telefonu
lub poczty!

Udziela pomocy i wsparcia rodzinie zmartego, w razie potrzeby powiadamia
pogotowie ratunkowe.

Organizuje prace szkoly w ten sposob, aby mozliwy byl proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w
odreagowaniu traumatycznych przezyc.

Przygotowuje strategi¢ kontaktowania si¢ z mediami.
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XVI PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY DOMOWEJ LUB
MOLESTOWANIA SEKSUALNEGO.

e Nauczyciel niezwlocznie przekazuje informacje wychowawcy klasy, ktory
powiadamia pedagoga szkolnego (lub bezposrednio pedagogowi szkolnemu, jesli nie
jest mozliwy kontakt z wychowawcg). Rozmowe dokumentuje si¢ notatkg stuzbowa.

e Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i sporzadza notatke sluzbowg z
tej rozmowy.

e W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze uczen moze by¢ ofiarg przemocy
domowej lub molestowania, badz stwierdzenia sygnalow bezposrednio §wiadczacych
o przemocy lub molestowaniu, pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzica/prawnego
opiekuna 1 przekazuje uzyskang informacje. Rozmowg¢ przeprowadza si¢ z
rodzicem/opiekunem nie bedacym sprawcg przemocy/molestowania.

e Pedagog szkolny przygotowuje informacj¢ o placowkach, w ktorych dziecko uzyska
pomoc. Oferte placowek przekazuje rodzicowi/opiekunowi jednoczesnie ustala z nim
konkretne dziatania pomocowe wobec dziecka, a takze zobowigzuje do konsultacji
dziecka ze specjalista np. psychologiem, lekarzem itp.

e Pedagog szkolny informuje o swoich dziataniach dyrektora szkoty.

e W uzasadnionych przypadkach, dyrektor szkoly moze zglosi¢ sprawe do Sadu
Rodzinnego, do Prokuratury lub na Policjg.

e W sytuacji podejrzenia, ze uczen jest ofiarag przemocy domowej, pedagog, nauczyciel
rozpoczyna procedure ,,Niebieskiej Karty” (zgodnie z rozporzadzeniem).
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XVII PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN SWOIM
ZACHOWANIEM UNIEMOZLIWIA NAUCZYCIELOWI PROWADZENIE LEKCJI.

e Upomnie¢ ucznia slownie, a w przypadku braku skutkow upomnienia slownego
odnotowa¢ uwage  pisemng w dzienniku zajec.

e Niezwlocznie po zakonczeniu lekcji powiadomi¢ o zachowaniu ucznia wychowawce
klasy.

e Wychowawca podejmuje dziatania majgce na celu zdyscyplinowanie ucznia.

e Jesli uczen notorycznie uniemozliwia prowadzenie lekcji, wychowawca klasy
powiadamia pedagoga szkolnego.

e Pedagog szkolny w obecnosci wychowawcy 1 rodzicéw przeprowadza rozmowe
wychowawczg z uczniem, zobowigzuje go do poprawnego zachowania, a rodzicow do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

e Wychowawca, pedagog szkolny oraz nauczyciele uczacy dany zespdt klasowy
prowadza okresowg obserwacj¢ ucznia, ktéoremu nalezy uswiadomié¢ cel tego
dzialania.

e W przypadku braku zainteresowania ze strony rodzicow do wspotpracy ze szkota na
rzecz ich dziecka i1 brakiem poprawy w zachowaniu ucznia, szkota pisemnie
powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policj¢ (specjaliste ds.
nieletnich).
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XVIII PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN Z
ZABURZENIAMI ROZWOJOWYMI UNIEMOZLIWIA NAUCZYCIELOWI
PROWADZENIE ZAJEC LEKCYJNYCH.

Nauczyciel dokonuje prob komunikacji z dzieckiem w celu zmiany (poprawy)
zachowania.

W przypadku, gdy uczen nadal uniemozliwia prowadzenie lekcji, nauczyciel
podejmuje dziatania w celu odizolowania ucznia od zespotu klasowego. Nauczyciel za
posrednictwem  woznej, wzywa po pomoc pedagoga  szkolnego lub
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

W sytuacji, gdy podjecie interwencji przez ww. osoby nie jest mozliwe, nauczyciel
wzywa po pomoc innego pracownika szkoty, np. logopede, bibliotekarza, innego
nauczyciela, ktoéry w danej chwili znajduje si¢ w poblizu.

Uwaga, jesli uczen jest agresywny, pobudzony, interweniujacy nauczyciel prosi 0 pomoc
jeszcze jedna osobg. Chodzi tu o zasade wzajemnego wsparcia!

Osoba(y) podejmujaca(e) interwencje przeprowadza(ja) ucznia (w miar¢ mozliwosci)
do pomieszczenia znajdujacego si¢ najblizej klasy, np. inna wolna sala lekcyjna na
tym samym pietrze, pokoj intendenta, gabinet pielegniarki szkolnej, gabinet pedagoga
szkolnego, dyrektora, wicedyrektora, pokoj nauczycielski).

Jezeli uczen nadal zachowuje si¢ agresywnie, jest pobudzony, brak z nim kontaktu
werbalnego, jedna z osob interweniujgcych lub inna wyznaczona osoba wzywa do
szkoty rodzica/ rodzicoéw w trybie natychmiastowego stawiennictwa

Po przybyciu rodzica/rodzicéw do szkoty, nalezy da¢ im czas na kontakt z dzieckiem,
a nastepnie racjonalnie oceni¢ obecny stan psychofizyczny ucznia. Nalezy ustali¢ z
rodzicami, czy dziecko bedzie zabrane do domu, czy zostanie w szkole, aby
uczestniczy¢ w dalszych lekcjach. Bez wzgledu na decyzj¢ zabrania lub pozostawienia
ucznia w szkole, niezwlocznie, przy rodzicach, redagujemy notatke stuzbowa dot.
zdarzenia, ktora podpisuja rodzice oraz osoby biorace udziat w interwencji.

W przypadku, gdy nie ma Zzadnej mozliwo$ci zawiadomienia rodzicoOw o zaistnialej
sytuacji 1 wezwania ich do szkoty, a uczen zagraza sobie i/lub stanowi zagrozenie dla
innych oso6b, nalezy wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe.

Gdy ponawiane proby skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia s3 bezskuteczne,
dyrektor szkoty po konsultacji z pracownikami Pogotowia Ratunkowego, moze
zdecydowa¢ o zabraniu dziecka przez Pogotowie (w obecno$ci wyznaczonego
pracownika).

Gdy incydent polegajacy na uniemozliwianiu prowadzenia lekcji zdarzy si¢ temu
samemu uczniowi kilka razy, dyrektor szkoly zobowigzuje w formie pisemnej
rodzicow ucznia do podjgcia wspdipracy z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng we
Wiloctawku lub inng specjalistyczng placowka (wybrang przez rodzicéw) oraz do
systematycznego informowania szkoty (np. pedagoga szkolnego, wychowawce klasy)
o dzialaniach pomocowych wobec dziecka, ktore maja na celu rzetelne
zdiagnozowanie przyczyn niewlasciwego funkcjonowania spoteczno - emocjonalnego
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ucznia na terenie szkoty. Rodzice maja obowigzek przedstawi¢ dyrektorowi szkoty
dokument, w ktorym zawarta jest diagnoza medyczna, psychologiczno-pedagogiczna.
Jesli rodzice nie podejmujg konkretnych dziatan pomocowych wobec dziecka, zatajaja
informacje dotyczace diagnozy i specjalistycznego leczenia dziecka lub podjete przez
nich dziatania nie przynosza rezultatéw w postaci widocznej, pozytywnej zmiany w
funkcjonowaniu ucznia na terenie szkoty, dyrektor zawiadamia o sprawie Sad
Rodzinny.
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XIX PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCIECZKI UCZNIA ZE
SZKOLY (Z OSTATNIEJ LEKCJI).

Nauczyciel zobowigzany jest sprawdza¢ obecnos¢ uczniow na lekcji i ew. brak
ucznia/uczniéw odnotowac¢ w dzienniku zajec.

W przypadku, kiedy nauczyciel stwierdza brak ucznia na lekcji, a obecnego na
poprzednich lekcjach, upewnia si¢, czy ma do czynienia z sytuacja ucieczki ucznia ze
szkoly: wyklucza mozliwo$¢ spdznienia si¢ ucznia na zajecia, zwolnienia dziecka ze
szkoty przez rodzica/ prawnego opiekuna lub inne sytuacje, np. przebywanie ucznia u
pielegniarki szkolnej itp.

Jesli doszto do przypadku ucieczki ucznia ze szkoty nauczyciel podejmuje nastgpujace
dziatania: a. zapisuje na kartce dane zamieszczone w dzienniku lekcyjnym tj. imi¢ i
nazwisko ucznia, imi¢ i nazwisko rodzicow/opiekundéw prawnych oraz wszystkie
numery kontaktowe do rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia; a. niezwlocznie, wraz
z notatkg przekazuje informacje o ucieczce ucznia ze szkoty jednej z podanych wg.
kolejnosci osob: pedagog szkolny, wicedyrektor, sekretarz szkoty (tylko w przypadku
nieobecnosci pedagoga i wicedyrektora). Osoba ta natychmiast kontaktuje si¢ z
rodzicami/opiekunami w celu poinformowania o ucieczce dziecka ze szkoty.
Nauczyciel odnotowuje ucieczke ucznia w dzienniku lekcyjnym. Ucieczki nie
usprawiedliwia sig.

Po zakonczeniu lekcji nauczyciel przekazuje stowng informacje wychowawcy ucznia.
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XX PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

ORAZ EGZEKWOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

Podstawa klasyfikowania ucznia jest co najmniej 50% obecnosci na wszystkich
zajeciach edukacyjnych. W przypadku, gdy uczen nie jest klasyfikowany z jednego
lub wigcej przedmiotow, moze ubiegaé si¢ o prawo egzaminu klasyfikacyjnego
zgodnie z zasadami zawartymi w WSO SP 10. Jesli te nieobecnosci sa
nieusprawiedliwione, Rada Pedagogiczna ma prawo odmoéwi¢ zgody na egzamin
klasyfikacyjny — zgodnie z procedurami zawartymi w WSO.

Nieusprawiedliwione godziny nieobecnosci i nieusprawiedliwione spdznienia sg
uwzglednione w kryteriach oceniania zachowania zapisanych w WSO.
Rodzicéw/opiekunéw ucznia obowigzuje forma pisemna usprawiedliwiania
nieobecnosci dziecka z czytelnym podpisem rodzica/opiekuna dokonywana na
dowolnych kartkach, przekazywanych wychowawcy i przez niego gromadzonych w
ciggu roku szkolnego.

Kazda nieobecno$¢ ucznia powinna by¢ usprawiedliwiona najpdzniej w ciggu pieciu
dni od dnia powrotu ucznia do szkoty.

Wychowawca nie ma obowigzku usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia po uptywie
piecciu  dni od dnia powrotu ucznia do szkoty (godziny niecobecnosci zostaja
nieusprawiedliwione).

W przypadku braku usprawiedliwienia nieobecnosci po uplywie7 dni od powrotu
dziecka do szkoty, wychowawca telefonicznie lub pisemnie (proszac o przybycie)
kontaktuje si¢ z rodzicem/opiekunem, Przeprowadza rozmowg z rodzicem/opiekunem
1 uczniem, przypomina obowigzujaca procedur¢ (odnotowuje to spotkanie lub
rozmowe w dzienniku lekcyjnym), ale nie wprowadza zmian frekwencji w dzienniku.
Jezeli rodzic/opiekun nie zglasza si¢ lub sytuacja powtarza si¢, wychowawca zglasza
ten fakt pedagogowi szkolnemu. Pedagog szkolny podejmuje dzialania w celu
wezwania rodzicow/opiekunow do szkoly 1 wspdlnie z wychowawca przeprowadza
rozmowe. Jezeli kontakt z rodzicem/opiekunem nie jest mozliwy, pedagog nawigzuje
wspotprace z pracownikiem socjalnym MOPR, dzielnicowym KMP.

W przypadku braku wspotpracy rodzica/opiekuna z wychowawca, pedagogiem lub
w przypadku czestych, nieusprawiedliwionych nieobecno$ci ucznia, rodzic otrzymuje
przestane listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty zawierajace stwierdzenie, ze
dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do postania dziecka do szkoty z
wyznaczeniem terminu oraz informacj¢, ze niespetnianie obowigzku szkolnego jest
zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

Jesli kontakt z rodzing jest nadal utrudniony, a uczen nadal opuszcza lekcje, dyrektor
wszczyna odpowiednig procedure prawng zgodnie z art. 20 oraz art. 19 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o§wiaty.

Jezeli uczen jest chory 1 nieobecno$¢ zapowiada si¢ na czas dtuzszy niz 7 dni nauki,
rodzice/opiekunowie maja obowigzek poinformowaé o tym sekretariat szkoty lub
wychowawce osobiscie, telefonicznie albo przez poczte elektroniczng w ciagu
pierwszych trzech dni nicobecnosci. Nie zwalnia to rodzicow z pisemnego
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usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka w ciggu trzech dni po powrocie do szkoty. W
usprawiedliwieniu rodzic podaje powod nieobecnosci dziecka w szkole.

O przewidywanej dtuzszej nieobecno$ci ucznia (np. pobyt w sanatorium, szpitalu,
przewlekta choroba) rodzice/opiekunowie sa zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
osobiscie, pisemnie lub telefonicznie.

W przypadku nieobecnos$ci powyzej 7 dni nauki, nauczyciel ma prawo zada¢ okazania
ksigzeczki zdrowia dziecka w ktorej powinien widnie¢ wpis potwierdzajacy wizyte u
lekarza lub zaswiadczenia od lekarza potwierdzajagcego chorobe. Tak samo moze
postapi¢ nauczyciel w przypadku czestych nieobecno$ci ucznia, nawet tych
usprawiedliwianych przez rodzica.
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XXI PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI UCZNIA
NA ZAJECIACH POWYZEJ 3 DNI BEZ ZNANEGO POWODU

Wychowawca klasy probuje skontaktowaé si¢ z rodzicem ucznia, aby uzyskac
informacje wyjasniajgca przyczyny nieobecnosci dziecka: poprzez e-dziennik lub
telefonicznie.

Jesli kontakty przez e-dziennik lub telefoniczny z rodzicem nie s3 mozliwe,
wychowawca pisemnie wzywa rodzica do szkoly, aby w bezposredniej rozmowie
dowiedzie¢ si¢ o przyczynach nieobecnosci dziecka.

W przypadku niestawienia si¢ rodzica w szkole w wyznaczonym terminie oraz braku
jakiegokolwiek kontaktu, sprawe nalezy zglosi¢ do pedagoga w celu podjgcia innych
dziatan, np. rozpoczgcie wspotpracy z pracownikiem socjal. MOPR lub dzielnicowym
KMP.

Dziatania zwigzane z udzieleniem pomocy moga by¢ nastepujace: zalozenie zeszytu
kontroli obecnos$ci w szkole podpisywanego na kazdej lekcji przez nauczyciela
prowadzacego =zajecia 1 kontrola przez rodzica, konsultacja w Poradni
PsychologicznoPedagogicznej, a w  przypadku zaniedbania ze strony domu
rodzinnego- zawiadomienie Sadu Rodzinnego, wspotpraca z dzielnicowym,
wspolpraca z kuratorem (jesli rodzina lub uczen sg objeci nadzorem kuratorskim).
Kazdy przypadek nieobecno$ci ucznia na zajgciach powyzej 3 dni bez znanego
powodu nalezy odnotowac w tabelce wywieszonej w pokoju nauczycielskim.

W przypadku ucznia o niskiej frekwencji, rodzic powinien okaza¢ ksigzeczke zdrowia
z wpisem lekarskim w celu udokumentowania choroby dziecka lub zaswiadczenie
lekarskie.
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XXII PROCEDURA KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIOW TELEFONOW
KOMORKOWYCH I SPRZETU ELEKTRONICZNEGO

e Uczniowie przynosza do szkoty, biorg ze soba na wycieczki i wyjscia poza szkole
telefony komorkowe, odtwarzacze 1 inny sprzet elektroniczny na wlasng
odpowiedzialnos¢.

e Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie lub zagubienie czy kradziez
sprzetu, poza zdeponowanym u dyrektora szkoty lub wicedyrektora.

e 7 telefonu komorkowego uczen moze korzysta¢ na terenie szkoly tylko w celach
dydaktycznych- podczas lekcji, na wyrazne zalecenie nauczyciela. Nie moze uzywac
go podczas przerw. Kontakt z opiekunami i odwrotnie mozliwy jest za pomoca
szkolnych telefondéw (sytuacje szczegdlne).

e Nie wolno filmowa¢, fotografowaé, nagrywaé nauczycieli, pracownikéw szkoty,
ucznidw, ich rodzicéw bez zgody wymienionych osob.

e W czasie trwania lekcji nie mozna korzysta¢ z odtwarzaczy MP, nie mozna takze
korzysta¢ ze stluchawek. Sprzet powinien by¢ wylaczony i znajdowaé si¢ w torbie
szkolnej ucznia.

o Telefony komorkowe, odtwarzacze i inny sprzet elektroniczny podczas udzialu
uczniow w spektaklach teatralnych, podczas seansow filmowych, lekcji muzealnych,
bibliotecznych i innych organizowanych poza szkotg powinny by¢ wylaczone.

e W przypadku naruszenia powyzszych ustalen nauczyciel powinien odebra¢ uczniowi
telefon komorkowy, odtwarzacz 1 inny sprzet elektroniczny, a nastgpnie zdeponowac
go u dyrektora lub wicedyrektora szkoty. Zdeponowanie powinno odby¢ si¢ w
obecnosci ucznia, po uprzednim wytaczeniu sprzetu.

e Po odbior telefonu komoérkowego, odtwarzacza i innego sprzetu elektronicznego
zglaszajg si¢ do dyrektora szkoty czy wicedyrektora rodzice/ opiekunowie ucznia.
Zostaja oni zapoznani z sytuacja 1 pouczeni o konsekwencjach (w tym o
konsekwencjach prawnych zwigzanych z naruszeniem prywatnosci nauczycieli,
pracownikow szkoty, ucznidéw, ich rodzicow).

e Jezeli sytuacja powtarza si¢ po raz kolejny, uczen ma zakaz przynoszenia telefonu
komorkowego, odtwarzacza 1 innego sprzetu elektronicznego do szkotly, a rodzice
maja mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z nim poprzez sekretariat szkoty. Uczen ma
mozliwo$¢ skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami poprzez telefon z sekretariatu
szkoty. W przypadku kolejnego famania zasad ma to wptyw na ocene zachowania.
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XXIII PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY PO ODBIOR
DZIECKA PRZYCHODZI RODZIC, CO DO KTOREGO ISTNIEJE PODEJRZENIE,
ZE JEST ON POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
PSYCHOAKTYWNYCH

e Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke rodzicowi/ prawnemu opiekunowi
lub innej osobie dorostej, wyznaczonej do odebrania dziecka ze szkoty, co do ktorej
istnieje podejrzenie, iz osoba ta znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub innych
srodkoéw psychoaktywnych.

e W takiej sytuacji nalezy zatrzymac¢ dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy i
zagwarantowa¢ mu wilasciwg opieka.

e Nastepnie nalezy powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoly lub inng osobe na
stanowisku kierowniczym o problemie.

e Wychowawca klasy, dyrektor/wicedyrektor wzywa w trybie pilnym do szkoty
drugiego z rodzicow, ew. inng osob¢ dorosta z rodziny ucznia w celu przekazania
dziecka.

e Jesli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z drugim rodzicem lub inng osoba dorosta
z rodziny ucznia lub po dziecko zglasza si¢ drugi z rodzicow i jego zachowanie
rowniez budzi nasz niepokoéj, dyrektor/wicedyrektor lub inna wyznaczona osoba
wzywa odpowiednie organy - Policjg.
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XXIV PROCEDURA POSTEPOWANIA Z RZECZAMI WARTOSCIOWYMI
PODCZAS POBYTU UCZNIAW SZKOLE, WYJSC POZA SZKOLE, WYCIECZEK,
ZIELONYCH SZKOL ITP.

e Uczniowie do szkoty i na wyjscia poza szkole, wycieczki, zielone szkoly zabierajg ze
sobg rzeczy warto$ciowe typu: pieniagdze, telefon komérkowy, aparat fotograficzny,
sprzet elektroniczny, bizuteria, sprzet medyczny (w tym ortodontyczny) itp. tylko na
wlasng odpowiedzialno$¢ 1 odpowiedzialno$¢ swych rodzicéw/ prawnych opiekunow.

e Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie wyzej wymienionych rzeczy
podczas pobytu ucznia w szkole, podczas wyjs¢ poza szkole, wycieczek, zielonych
szkot itp.

e Na basenie, w aqua parku uczniowie zostawiaja rzeczy wartosciowe w specjalnych
szafkach, zgodnie z regulaminem tych instytucji.

e Jezeli nie ma szafek, lub podczas zaje¢ w-fu nauczyciel odpowiedzialny za grupe,
klas¢ moze zabezpieczy¢ wspomniane rzeczy, np. gromadzac je w jednym miejscu,
jezeli to nie bedzie kolidowato z pelnieniem przez niego funkcji opiekunczej wobec
uczniow, za ktorych jest odpowiedzialny, jednak nie odpowiada za nie.

e Podczas zawodow sportowych uczniowie pozostawiaja rzeczy wartosciowe w szatni
lub innym miejscu wyznaczonym przez organizatoréw zawodow lub opiekunow z
naszej szkoty.

e W szczegblnych sytuacjach, jezeli nie ma takiego miejsca, a nie koliduje to z
obowigzkami opiekuficzymi pelnionymi wobec ucznidw, nauczyciel moze sam
pilnowac rzeczy swych podopiecznych, jednak nie odpowiada za nie.

e W Kkinie, teatrze uczniowie sami zabezpieczaja swoje rzeczy wartosciowe rzeczy lub
pozostawiajg je w szatni na swoja odpowiedzialno$¢.

e Podczas dyskotek szkolnych uczniowie pozostawiaja rzeczy wartosciowe w szatni lub
sami je zabezpieczaja. Organizatorzy dyskoteki nie ponoszg za ich zgubienie
odpowiedzialnosci.

e Ze wzgledu na bezpieczenstwo swoje i innych 0s6b uczniowie nie nosza na terenie
szkoty bizuterii a zwlaszcza kolczykow.

42



XXV PROCEDURY NABORU | EWENTUALNYCH REZYGNACJI Z WYJAZDU
NA ZIELONE SZKOLY | WYCIECZKI

e Po ogloszeniu przez organizatora wyjazdu rodzice/opiekunowie prawni zobowigzuja
si¢ do dostarczenia zgody w terminie ustalonym przez kierownika wycieczki.

e Whplata zaliczki nast¢puje takze w terminie ustalonym przez kierownika zielonej
szkoly i wycieczki.

e Pierwszenstwo w rezerwacji wyjazdu majg te osoby, ktore jako pierwsze wywiazg si¢
z terminowej wptlaty zaliczki i oddanej zgody.

e Zaliczka jest forma gwarancji dla biura turystycznego lub pensjonatu, w ktorym beda
przebywa¢ dzieci oraz przewoznika i tym samym nie podlega zwrotowi w przypadku
rezygnacji dziecka z wyjazdu.

e Rodzice zobowigzuja si¢ do regularnego wplacania rat okreslonych przez
organizatora, lub jednorazowo calosci kwoty. Przy wptatach uwzglgdniane sa
dofinansowania  z zaktadéw pracy rodzicow.

e Calkowity koszt wyjazdu powinien by¢ uregulowany na dwa tygodnie przez

wyjazdem.
e W sytuacji zdarzenia losowego, ktére stanowi powazng przeszkode uczestnictwa
dziecka w wyjezdzie na zielong szkote badz wycieczke rodzice natychmiast

powiadamiajg organizatora i godza si¢ z faktem, Zze zwrot czgsci wptaconych
pieniedzy moze nastgpi¢ dopiero po catkowitym rozliczeniu z wyjazdu. Wynika to z
tego, ze biura turystyczne, wilasciciele pensjonatoéw i1 przewoznicy obwarowujg si¢ w
umowach klauzulg mowiacag o pokryciu kosztow za zmniejszong liczbg uczestnikow.

e W wycieczkach, zielonych szkotach moga uczestniczy¢ uczniowie, ktorzy nie
sprawiajag wiekszych probleméw wychowawczych (dyskwalifikacjg jest  ocena
nieodpowiednia i naganna z zachowania).
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XXVI PROCEDURY ODBIERANIA DZIECI ZE SZKOLY ORAZ ZASADY
ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC

(Podstawa prawna 7 ust. 1 zalacznika nr 2 1 § 9 ust. 1 zatacznika nr 3 do rozporzadzenia MEN
z 21 maja 2001 r., art. 43 ust. 1 ustawy prawo o ruchu drogowym.)

PROCEDURY PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA, KTORE NIE
UKONCZYLO 7 ROKU ZYCIA. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECKA
DO SZKOLY

e Rodzice lub prawni opiekunowie przyprowadzaja i odbieraja dzieci ze szkoly w
ustalonych godzinach, sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do szkoty i
domu.

e Osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie petnigcej dyzur.

e Dziecka bardzo chorego nie nalezy przyprowadzac do szkoty.

e Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i
udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat.

e Godziny przyprowadzania i odbierania dzieci: - przyprowadzanie do szkoty:
najwczesnie] 15 min. przed zajeciami; - odbieranie ze szkoly: po zakonczonych
zajeciach lekcyjnych lub pozalekcyjnych.
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XXVII PROCEDURA ODBIERANIA DZIECKA ZE SZKOLY

e Dziecko odbierane jest ze szkoly przez rodzicow/ prawnych opiekunow lub osoby
upowaznione.

e Wydawanie dziecka innym osobom moze nastgpi¢ tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicow. Wypetnione upowaznienie rodzice
osobiscie przekazujg wychowawcy.

e Wychowaweca klasy zobowigzany jest powiadomi¢ wszystkich nauczycieli uczacych
w danej klasie o tym, kto odbiera dzieci po zakonczonych zajeciach.

e Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze szkoly przez upowazniong przez nich osobe.

e Rodzice dzieci jednorazowo wypelniaja druk o$wiadczenia o osobach
odpowiedzialnych za przyprowadzanie i odbieranie dziecka.

e Upowaznienia sg skuteczne przez caty okres uczgszczania dziecka do szkoly i moga
zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

¢ Rodzice moga upowazni¢ okreslong osobe do jednorazowego odebrania dziecka ze
szkotly. Takie upowaznienie powinno nastgpi¢ poprzez udzielenie pelnomocnictwa w
formie pisemnej.

e Na telefoniczng prosbe rodzica czy innej osoby, dziecko nie moze by¢ wydane.

e Nauczyciel nie moze przekaza¢ dziecka pod opieke rodzica/prawnego opiekuna, badz
innej osobie upowaznionej do odbioru dziecka ze szkoly, wobec ktérej ma
podejrzenie, ze jest ona pod wptywem Srodkéw psychoaktywnych, a takze osobie,
ktora zachowuje si¢ agresywnie, nieadekwatnie do sytuacji. Nauczyciel ma obowigzek
zatrzymac dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy.

e Obowiazkiem nauczycieli jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w o$wiadczeniu.

e Nauczyciel po skonczonych zajeciach ma obowigzek wydania dziecka upowaznionym
osobom. Jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci
zostang odebrane przez rodzicow.
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XXVIII PROCEDURA ODBIERANIA DZIECKA W WIEKU 7 DO 10 LAT

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicéw pisemng
deklaracje, okreslajaca sposob powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych. Z ta
deklaracjg powinni by¢ zapoznani wszyscy nauczyciele uczacy w danym zespole klasowym.

Na prosbe rodzicéw, dziecko w wieku od ukonczenia 7 lat do lat 10 moze samo lub
pod opieka starszego rodzenstwa wroci¢ po zajeciach do domu, jezeli:

czas wyijscia ze szkoty jest czasem uzgodnionym z rodzicami,

rodzice zlozyli pisemne o$wiadczenie, ze ponosza odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo dziecka poza szkolg (po zajgciach),

dziecko ukonczyto 7 lat, a uczen, pod opieka, ktorego wychodzi ze szkoly osiagnat
wiek, co najmniej 10 lat,

w drodze do domu nie wystepuja szczegdlne niebezpieczenstwa zagrazajace zdrowi
lub zyciu dziecka (przejscie przez odcinek o nat¢zonym ruchu, przebudowa drogi,
miejsca do zabaw w poblizu drogi).

Uczniowie klas I-III samodzielnie wracajacy do domu , muszg posiadaé¢ pisemng
zgode od rodzica/opiekuna. Bez o$wiadczenia rodzicow dzieci w wieku do lat 10
czekaja na odbiér osdéb upowaznionych.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po ostatniej godzinie lekcyjnej
nauczyciel ~ zobowigzany jest powiadomié telefonicznie rodzicow lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.

Gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom, tel. komérkowy) nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub 0s6b upowaznionych do odbioru,
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w szkole 30 minut.

Po uptywie tego czasu nauczyciel przekazuje dziecko pod opiek¢ wychowawcy
swietlicy 1 powiadamia dyrektora/ wicedyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji, a ci w
tym czasie podejmujg proby nawigzania kontaktu z rodzicami/ prawnymi opiekunami
lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka. Dyrektor/ wicedyrektor szkoty, w
przypadku braku mozliwos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami/ prawnymi opiekunami
lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka podejmuje decyzje o
poinformowaniu odpowiednich organdéw. Szkota ma prawo wezwac Policj¢ w celu
ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekundéw ucznia oraz zapewnienia uczniowi
dalszej opieki. W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundow dziecko przekazywane jest Policji, w celu zapewnienia opieki.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora/ wicedyrektora, nauczyciel
sam podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu odpowiednich organow.
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XXIX PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA
DZIECKA ZE SZKOLY

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po ostatniej godzinie lekcyjnej
nauczyciel  zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.

Gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komérkowy) nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub 0s6b upowaznionych do odbioru
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w szkole 15 minut.

Po uplywie tego czasu nauczyciel przekazuje dziecko pod opiek¢ wychowawcy
swietlicy 1 powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji, a
dyrektor/wicedyrektor w tym czasie podejmujg proby nawigzania kontaktu z
rodzicami/ prawnymi opiekunami lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka.
Wicedyrektor lub dyrektor szkoty, w przypadku braku mozliwos$ci skontaktowania si¢
z rodzicami/ prawnymi opiekunami lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka
podejmuje decyzje o poinformowaniu odpowiednich organow - Policji.

W przypadku braku mozliwosci powiadamiania dyrektora/wicedyrektora nauczyciel
podejmuje decyzje o powiadomieniu odpowiednich organdéw. Szkota ma prawo
wezwac Policje w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekundéw ucznia oraz
zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

W przypadku gdy nauczyciel konczacy zajecia ze wskazanymi w procedurze uczniami
1 w dalszym ciagu prowadzi zajecia lekcyjne lub pozalekcyjne z innymi uczniami a
rodzic lub osoba upowazniona nie odebrali dziecka we wskazanym czasie przekazuje
je opiekunowi $wietlicy 1 powiadamia dyrektora lub wicedyrektora. Wychowawca
swietlicy przejmuje opieke 1 informuje dyrektora / wicedyrektora o odebraniu dziecka
ze Swietlicy.
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XXX PROCEDURA ODBIERANIA DZIECKA ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

e Rodzice sg zobowigzani odbiera¢ dzieci w godzinach pracy $wietlicy, ktére zostaty
ustalone na poczatku roku szkolnego i byly dostosowane do prosb rodzicow. W
sytuacji, gdy rodzic sporadycznie nie moze odebra¢ dziecka w godzinach pracy
swietlicy, powinien powiadomi¢ o tym szkotg.

e Na poczatku roku szkolnego wychowawca §wietlicy szkolnej zobowigzany jest zebrac
od rodzicow pisemng deklaracje, okreslajaca sposob powrotu dziecka do domu po
zajeciach w $wietlicy szkolnej 1 dane (imi¢ 1 nazwisko, numer dowodu osobistego,
telefon kontaktowy) dotyczace osoby upowaznionej do odbioru dziecka ze §wietlicy.

e Dzieci ponizej 7 roku zycia musza by¢ bezwzglednie odbierane przez osoby
petnoletnie: rodzicow, prawnych opiekunow lub osoby upowaznione w deklaracji
ztozonej u wychowawcow $wietlicy.

e Rodzice dzieci powyzej 7 roku zycia moga zlozy¢ pisemng deklaracje o
samodzielnym powrocie dziecka do domu lub w deklaracji ztozonej u wychowawcow
$wietlicy moga poda¢ nazwiska osob uprawnionych do odbioru dziecka.

e Dzieci powyzej 7 roku zycia niesamodzielnie opuszczajacy $wietlice moga w
wyjatkowych sytuacjach, po wypelieniu przez rodzica/prawnych opiekunéow
jednorazowego o$wiadczenia, opusci¢ samodzielnie §wietlicg.

e (Gdy rodzicowi zdarzy si¢ kilkukrotne odebranie dziecka pdzniej niz w wyznaczonych
godzinach pracy $wietlicy szkolnej, pracownik §wietlicy powinien o takiej sytuacji
powiadomi¢ dyrektora/ wicedyrektora szkoly.

e Pracownik $wietlicy jest zobowiagzany czekac i opiekowac si¢ dzieckiem najp6zniej do
30 minut po zakonczonym czasie pracy.

e W sytuacji, gdy rodzic/ opiekun prawny lub inna osoba upowazniona do odbioru
dziecka nie zglosi si¢ po dziecko po zakonczeniu zaje¢, nauczyciel ma obowigzek
powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicéw dziecka.

e W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom) nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw/prawnych opiekundéw, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w szkole. Jednoczesnie powiadamia dyrektora/wicedyrektora
szkoly o zaistniatej sytuacji, a dyrektor/wicedyrektor stosowne organy. Szkola ma
prawo wezwac¢ Policj¢ w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekundéw ucznia
oraz zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

e Wychowawca $wietlicy odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze jest ona pod wplywem srodkow
psychoaktywnych i nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
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XXXI PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC SZKOLNYCH

ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC

W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ na czas okre§lony zwolniony z zaj¢c
wychowania fizycznego lub informatyki. Decyzje taka podejmuje dyrektor szkoty na
podstawie pisemnej opinii lekarza lub orzeczenia Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej o ograniczonych mozliwo$ciach uczestnictwa w tych zajeciach oraz na
pisemny wniosek rodzicow/opiekundw.

Uczen, ktory uzyskat od dyrektora szkoty zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego
lub informatyki jest zobowigzany do obecnos$ci w czasie trwania tych zaje¢ w miejscu
wyznaczonym przez nauczyciela prowadzacego zajecia lub dyrektora/wicedyrektora
szkoly. Jedynie w przypadku, gdy te zajecia wypadaja na pierwszej lub ostatniej
godzinie lekcyjnej, uczen moze by¢ z nich zwolniony (przebywac poza szkota), gdy
rodzic poprosi o to na pis$mie z o§wiadczeniem ,,na mojg odpowiedzialno$¢”.
Uczniowie uczestnicza w zaj¢ciach religii na zyczenie rodzicoOw/opiekundw (pisemne
o$wiadczenie rodzicow dotyczace woli uczestnictwa syna/corki w zajeciach religii).
Jesli rodzice nie deklarujg uczestnictwa swego dziecka w zajeciach religii moga prosi¢
o zwalnianie dziecka z lekcji religii, jezeli przypada na pierwszej lub ostatniej
godzinie w planie zaje¢. Jednoczesnie oswiadczaja ze biorg petng odpowiedzialnos¢ za
swoje dziecko w tym czasie. W przypadku, gdy zaj¢cia beda odbywac si¢ pomiedzy
innymi zajeciami edukacyjnymi, dziecko nieuczeszczajace na zajgcia religii bedzie
przebywac¢ w swietlicy szkolne;.

Uczniowie klas I-III nie¢wiczacy podczas zaje¢ na basenie ze wzgledu na chwilowo
zty stan zdrowia, potwierdzony na piSmie przez rodzicow/opiekundw (zwolnienie z
udzialu w pojedynczych zajeciach na basenie), jadg z grupa na basen i1 przebywaja tam
pod opieka nauczyciela. Jesli jest to pierwsza lub ostatnia lekcja, rodzic moze p6zniej
przyprowadzi¢ dziecko do szkoty lub zabra¢ osobiScie wczesniej ze szkoty,
przekazujac nauczycielowi pisemne usprawiedliwienie nieobecnych godzin.
Uczniowie klas IV-VIII nieéwiczacy podczas zaje¢ na basenie ze wzgledu na
chwilowo zly stan zdrowia potwierdzony na piSmie przez rodzicow/opiekundéw
(zwolnienie z udzialu w pojedynczych zajeciach na basenie), podczas wyjazdu grupy
na basen pozostaja pod opieka nauczycieli §wietlicy szkolne;.

Rodzic/opiekun moze zwolni¢ dziecko z lekcji w danym dniu (np. wizyta u lekarza,
sprawy rodzinne), ale musi dokona¢ tego osobiscie lub przez wskazang na pismie
osobe pelnoletnig. W dzienniku bedzie widniata nieobecnos¢ usprawiedliwiona.
Zwolnienia ucznia z lekcji dokonuje wychowawca klasy. W przypadku nieobecnosci
wychowawcy klasy, uczen moze by¢ zwolniony z danej lekcji przez nauczyciela
prowadzacego zajgcia, ktory zaznaczy nieobecno$¢ 1 dokonuje stosownej adnotacji w
dzienniku lekcyjnym UZUPEENIENIE — SYTUACJE SZCZEGOLNE

1. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze, po uprzednim kontakcie
telefonicznym z rodzicem, wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobg
wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze
dziecka podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Osoba upowazniona w momencie odbioru
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dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod osobisty i okaza¢ go w celu
potwierdzenia tozsamosci. Jest to bezwzglednie konieczne, gdy jest to osoba obca
dziecku i nieznana nauczycielowi. W kazdej sytuacji budzacej watpliwos$ci, nauczyciel
ma obowiazek skontaktowac si¢ z rodzicami dziecka.

2. W przypadku zlego samopoczucia, ztego stanu zdrowia ucznia, pielggniarka (lub
w zalezno$ci od sytuacji: wychowawca, pedagog szkolny, inny nauczyciel,
dyrektor/wicedyrektor) informuje telefonicznie rodzica/opiekuna o zaistniatej sytuacji.
Jezeli rodzic osobiscie nie moze przyjecha¢ po dziecko, wskazuje osobe, ktéra to
uczyni. Wskazana przez rodzica osoba musi przy odbiorze dziecka okaza¢ dowod
tozsamosci. Odbior dziecka odnotowuje si¢ w dzienniku lekcyjnym. Czyni to osoba,
ktéra powiadamiata rodzicow. W przypadku zabrania dziecka przez Pogotowie
Ratunkowe, gdy rodzic lub inny cztonek rodziny nie moze jecha¢ z dzieckiem, czyni
to wowczas osoba — pracownik -wyznaczona przez dyrektora lub wicedyrektora
szkoty.

3. W przypadku, gdy rodzic ucznia zglasza wychowawcy klasy prosbe o
niewydawanie dziecka drugiemu z rodzicow, nalezy porozmawia¢ z rodzicem o
sytuacji rodzinnej ucznia, przeanalizowaé, czy prosba jest uzasadniona.
. Rodzic, ktory ma ograniczenie wykonywania wtadzy rodzicielskiej przez Sad, ma
prawo do informacji o dziecku, uczestniczenia w zebraniach dla rodzicow oraz
kontaktu z dzieckiem. Bardzo pomocne sa w takich sytuacjach dokumenty
wystawione przez Sad Rodzinny. W sytuacjach niejasnych i wymagajacych glebszej
analizy, nalezy skonsultowac przypadek ucznia/rodziny pedagogiem szkolnym.

4. Do odbioru dziecka ze szkolty mozna w szczegdlnych sytuacjach upowazni¢ osobe
niepetnoletnia, np. starsze rodzenstwo, ale pod warunkiem, ze jest ono dopuszczone
przez przepisy ustawy Prawo o ruchu drogowym, do samodzielnego korzystania z
drog publicznych, moze sprawowac opieke nad dzieckiem do lat 7, ktére korzysta z
drogi, posiada juz ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnej oraz jest w stanie
zapewni¢ dziecku pelne bezpieczenstwo odbioru (Zgodnie z art. 43 ust. 1 1 3 ustawy z
dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz.U. z 2012 r. poz. 1137 ze
zm.) dziecko w wieku do 7 lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod opieka osoby, ktora
osiggneta wiek co najmniej 10 lat. Nie dotyczy to strefy zamieszkania 1 drogi
przeznaczonej wylacznie dla pieszych. Oznacza powyzsze, ze dzieci do lat siedmiu co
do zasady nie moga porusza¢ si¢ samodzielnie po drogach. Na droge (definicje
,drogi” wskazano w art. 2 pkt 1 Prawa o ruchu drogowym) moga wyj$¢ wylacznie z
osobami, ktore ukonczyly przynajmniej 10 lat, a wigc przykltadowo ze starszym
rodzenstwem. Rodzic wowczas podpisuje oswiadczenie woli, w ktorym stwierdza, ze
zgodnie z realizacja wladzy rodzicielskiej przyjmuje na siebie catkowita
odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego
odbioru przez wskazang, upowazniong przez niego niepelnoletnia osobg podczas
powrotu do domu oraz za bezpieczenstwo dziecka upowaznionego do i1 ma
Swiadomos¢, iz osoba przez niego upowazniona nie ma petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych.
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XXX

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA

NARUSZENIA GODNOSCI NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA
SZKOLY PRZEZ UCZNIA

Podstawa prawna:

Ustawa z 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2017r. poz.
1189) - art. 63 ust. 2.

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) -
art. 99 pkt 5.

Ustawa z 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2016 r., poz. 1137 ze zm.) -
Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2016 r., poz. 1654 ze zm.) - 4 § 2.

Ochrona prawna nauczycieli Nauczyciel podczas lub w zwigzku z pelnieniem
obowigzkow stluzbowych, korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie — Kodeks karny (art.
63 ust. 1 KN). Zgodnie z art. 226§ 1 Kodeksu karnego ten, kto zniewaza
funkcjonariusza publicznego podlega: grzywnie, karze ograniczenia wolno$ci albo
pozbawienia wolnosci do roku.

Jesli czynu karalnego dopusci si¢ nieletni uczen, podejmowane sa wobec niego dzialania

przewidziane w ustawie o postgpowaniu w sprawach nieletnich (art. 2 ustawy).

Art. 63

Karty Nauczyciela.

Organ prowadzacy szkotg 1 dyrektor szkoly sa obowigzani z urzedu wystepowa¢ w obronie
nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.

Art. 212 Kodeksu karnego.

Zniewage nalezy rozumie€, jako dobitne i1 stanowcze zachowanie si¢ sprawcy,
demonstracyjnie podkreslajace pogarde w stosunku do nauczyciela. Moze to by¢ epitet
stowny lub obelzywy gest, powszechnie uwazane za obrazliwe i tak odbierane przez
nauczyciela.

Nietykalno$¢ cielesna oznacza zakaz fizycznego oddzialywania sprawcy na cialo
nauczyciela w sposob zniewazajacy, przykry lub bolesny. Zardwno zniewaga jak i
naruszenie nietykalnosci cielesnej sa przestgpstwami $ciganymi z oskarzenia
publicznego, o ile zostanie zawiadomiony o czynie zabronionym wilasciwy organ
panstwowy.

Zniestawienie polega na publicznym pomawianiu nauczyciela o takie postepowanie
lub wiasciwosci, ktore mogg ponizy¢ go w oczach opinii publicznej lub narazi¢ na
utrate zaufania potrzebng do wykonywania zawodu pedagoga.

Nie zwalnia od odpowiedzialnosci za zniestawienie przekazywanie wypowiedzi
zastyszanych od innych osob.

Zniestawienie jest przestepstwem $ciganym z oskarzenia prywatnego.
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e Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow
ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcag jest uczen, ktory
ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat. Natomiast z przestepstwem mamy do czynienia
wtedy, jezeli ktory$ z wymienionych czyndéw popeini uczen, po ukonczeniu 17 lat. W
takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny.

e W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt
17 lat, nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popehienia

przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4
UPN i art. 304 KPK).

Definicja Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego
szkoty uznajemy:

1. lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec ww., wyrazone w stowach lub gestach, 2.
prowokacje pod adresem ww., wyrazone w stowach lub gestach, 3. nagrywanie lub
fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody, 4. naruszenie ich
prywatnos$ci i wlasnos$ci prywatnej, 5. uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej, 6.
pomoOwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikéw, 7. naruszenie ich nietykalnosci
osobistej, w tym poprzez upublicznianie nieautoryzowanych informacji w internecie i innych
mediach.

Procedura

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnos¢ nauczyciela
lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory
powziat takie podejrzenie, ma obowigzek zgtoszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty, a
w przypadku jego nieobecnosci, do wicedyrektora .

Po przeprowadzeniu z uczniem wstepnej rozmowy procedura przebiega nastepujgco:

e Po uzyskaniu informacji o zniewazeniu nauczyciela przez ucznia (popetnieniu przez
niego czynu karalnego) dyrektor szkoty ma spoleczny obowigzek zawiadomi¢ o tym
sad rodzinny lub Policje (art. 4 § 2 ustawy z 26 pazdziernika 1982 r.).

e Do dyrektora szkoty nalezy ponadto poinformowanie o zdarzeniu organu
prowadzacego. Prowadzenie postgpowania w sprawie popetnienia czynu karalnego
nalezy do organow $cigania. Dyrektor nie prowadzi dochodzenia w szkole.

e Do dyrektora szkoty natomiast, jako osoby odpowiedzialnej za zapewnienie
bezpieczenstwa uczniom i nauczycielom w czasie zaj¢¢ organizowanych przez szkote
oraz za zapewnienie pomocy nauczycielom w realizacji ich zadan nalezy podjecie
odpowiednich dziatan wychowawczych, aby zapobiec podobnym incydentom w
przysztosci.

W tym celu powinien:
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powiadomi¢ ucznia 1 jego rodzicow o nagannosci czynu 1 konsekwencjach
wynikajacych z jego popehienia,

zastosowa¢ wobec ucznia kar¢ przewidziang w statucie szkoly za wlasciwe
zachowanie wobec nauczyciela (art. 99 pkt 5 ustawy — Prawo o§wiatowe),

zobowigza¢ wychowawcow klas do omodwienia zdarzenia wraz z przypomnieniem
uczniom norm i zasad obowigzujacych w szkole oraz konsekwencji za postgpowanie
niezgodnie z nimi, odwotujac si¢ do statutu szkoly, (gdzie okreslone sg prawa i
obowigzki uczniéw oraz rodzaje kar stosowanych wobec nich (art. 98 ustawy — Prawo
oswiatowe),

oméwic ze wszystkimi uczniami kwestie prawne dotyczace ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych oraz konsekwencjach grozacych uczniom za zniewazenie
nauczyciela (za posrednictwem wychowawcow, pedagogow),

poinformowac¢ ucznidw i rodzicow o dziataniach, jakie podjete zostaty w stosunku do
ucznia, ktory zniewazyt nauczyciela szkoty.
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XXXIII PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
ZAKAZENIA WSZAWICA

e Wychowawca klasy w porozumieniu z dyrektorem szkoly informuje wszystkich
rodzicow ucznidéw o konieczno$ci systematycznego sprawdzania czystosci glowy U
dzieci.

e Pielegniarka szkolna w przypadku podejrzenia wszawicy, na polecenie dyrektora
przeprowadza kontrole czystosci wsréd uczniow.

e Pielegniarka informuje dyrektora szkoty o skali zjawiska, rodzicom zarazonych
ucznioéw, przekazuje informacj¢ o stanie czystosci glowy i zaleca przeprowadzenie
koniecznych zabiegéw higienicznych.

e W trudnych sytuacjach (przy duzym zasiggu wystgpowania zjawiska, przewlektym
jego wystepowaniu, trudnych do rozwigzania przypadkach) , dyrektor szkoty zwraca
si¢ o wsparcie do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.
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XXXIV PROCEDURA  ZAPEWNIANIA OCHRONY ZWYCZAJINEJ PRACY
SZKOLY W PRZYPADKU NADZWYCZAJNEGO ZAINTERESOWANIA MEDIOW
LUB ORGANOW SCIGANIA OSOBAMI ZE SZKOLY.

e W przypadku nadzwyczajnego =zainteresowania medidow lub organow S$cigania
osobami ze szkoly, informacji moze udzieli¢ jedynie dyrektor lub wicedyrektor
szkoty.

e Uczniowie , nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni nie maja prawa udziela¢
zadnych informacji nt zaj$¢ majacych miejsce na terenie szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA DOTYCZACE OPIEKI NAD UCZNIAMI Z
ANAFILAKSJA, ASTMA OSKRZELOWA, ALERGICZNYM NIEZYTEM NOSA,
ATOPOWYM ZAPALENIEM SKORY I POKRZYWKA W SZKOLE

Na podstawie art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad
uczniami (Dz. U. poz. 1078) oglasza si¢ zalecenia postgpowania dotyczace opieki nad
uczniami z anafilaksja, astma oskrzelowa, alergicznym niezytem nosa, atopowym zapaleniem
skory i pokrzywka w szkole, stanowigce zatacznik do obwieszczenia.

ZALECENIA POSTEPOWANIA
|.Sprawowanie opieki nad uczniem przewlekle chorym w szkole:

e Opieke nad uczniem przewlekle chorym lub z niepelnosprawnoscia w szkole sprawuje
pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania albo higienistka szkolna.

e W celu zapewnienia wilasciwej opieki nad uczniami przewlekle chorymi lub z
niepetnosprawnoscia w szkole pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania albo
higienistka szkolna wspodipracuje z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej,
rodzicami, pelnoletnimi uczniami oraz dyrektorem i pracownikami szkoty.

e  Wspodlpraca, o ktorej mowa w ust. 2, obejmuje wspdlne okreslenie sposobu opieki nad
uczniem dostosowanego do stanu jego zdrowia w sytuacji koniecznos$ci podawania
lekow oraz wykonywania innych czynnos$ci podczas pobytu w szkole.

e W celu zapewnienia uczniowi podczas pobytu w szkole odpowiedniej opieki,
odzywiania oraz stosowania adekwatnych do rozwoju psychoruchowego sposobow
postepowania, rodzic przekazuje dyrektorowi szkoty uznane przez niego za istotne
dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym ucznia.

e Podawanie lekéw podczas pobytu ucznia w szkole przez pracownikow szkoty moze
odbywac si¢ wylacznie za ich pisemng zgoda oraz na podstawie upowaznienia przez
rodzica.

Il. Przepisy ogolne

e W przypadkach opisanych w niniejszych zaleceniach nalezy odizolowa¢ ucznia od
zrodia alergenu.
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e W przypadkach opisanych w niniejszych zaleceniach nalezy, jezeli jest to mozliwe,
powiadomi¢ pielegniarke $rodowiska nauczania i1 wychowania albo higienistke
szkolna.

e Niezaleznie od niniejszych zalecen zastosowanie majg zasady udzielania pierwszej
pomocy w nagtych przypadkach.

I11. Anafilaksja

Anafilaksja to ci¢zka, natychmiastowa (rozwijajaca si¢ w ciggu od kilku do kilkunastu minut)
reakcja alergiczna, ktéra stanowi zagrozenie zycia chorego.

1. Przyczyny:

Do najczestszych przyczyn anafilaksji nalezy pokarm (np. mleko, jajko, orzechy arachidowe,
soja 1 inne), leki i1 uzadlenie przez owady btonkoskrzydte. Obraz anafilaksji moze wystapi¢ po
wysitku fizycznym (np. zajgcia wychowania fizycznego).

2. Objawy:

Gwattowne pojawienie si¢ po positku, podaniu leku, uzadleniu, wysitku fizycznym, co
najmniej dwoch z ponizszych objawow:

1) zaczerwienienie skory lub pokrzywka;
2) silny $wiad dloni, stop 1 calego ciala;
3) napad kaszlu;

4) obrzek w gardle;

5) obrzek jezyka;

6) dusznos¢;

7) $wiszczacy oddech,;

8) brak kontaktu;

9) utrata $wiadomosci.

3. Postepowanie:

1) wezwij zespot ratownictwa medycznego (nr alarmowy 112 lub 999) oraz powiadom
rodzica ucznia -jezeli mozesz popro$ o to inng osobg; w przypadku potrzeby, popros
dyspozytora ratownictwa medycznego o wskazdéwki, jak pomdc uczniowi,

2) w przypadku pojawienia si¢ co najmniej 2 objawow, w miar¢ dostepnosci podaj
autowstrzykiwacz lub amputkostrzykawke z adrenaling (samodzielne podanie przez ucznia,
pielggniarke srodowiska nauczania i wychowania albo higienistke szkolng lub nauczyciela po
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odpowiednim przeszkoleniu), w przednioboczng powierzchni¢ uda w 1/3 jego gornej czesci,
W nastepujacy sposob:

a) adrenalina we wstrzykiwaczu 2 :

e chwy¢ wstrzykiwacz tak, aby dton byla zaci$nieta w pigs¢ wokot wstrzykiwacza, a
pomaranczowa koncoéwka bylta skierowana w dot,

e druga reka zdejmij niebieskie zabezpieczenie znajdujace si¢ po przeciwnej stronie,

e trzymaj pomaranczowa koncowke ok. 10 cm od uda i przez ubranie przyci$nij mocno
autowstrzywkiwacz do uda az ustyszysz "klik" rozpoczecia podawania leku,

e przytrzymaj ok. 10 sekund,

b) adrenalina w amputkostrzykawce:

e zdejmij nasadke igly, nie zdejmuj blokady na tloku,
e whbij igle w udo, nie podawaj przez ubranie,
¢ nacisnij ttok az poczujesz opor,
e przytrzymaj przez kilka sekund,
* wyjmij igle;
3) pozwol uczniowi przyja¢ dowolng pozycje ciata;

4) uwaznie obserwuj ucznia i nie pozostawiaj jego bez opieki osoby dorostej;

5) po podaniu adrenaliny sprawdz, czy uczen posiada przy sobie inne leki przepisane przez
lekarza do podania w przypadku wstrzasu anafilaktycznego; podaj zgodnie z zaleceniem,
jezeli jest to mozliwe (uwaga, w przypadku utraty przytomnosci nie podawac lekow w postaci
doustnej);

6) w przypadku braku reakcji na podang adrenaling nalezy poda¢ drugg i trzecig dawke
adrenaliny domig$niowo w odstgpach 5-15 minutowych.

IVV. Astma oskrzelowa

Astma jest przewlekla, zapalng choroba uktadu oddechowego, ktdrej zaostrzenie moze
bezposrednio zagrozi¢ Zyciu ucznia. Nagle napady astmy moga prowadzi¢ do catkowitej
niewydolnosci oddechowe;.

1. Przyczyny:

Narazenie na alergeny (kurz, zwierzgta), wysitek fizyczny, zanieczyszczenie powietrza,
infekcja, roznica temperatur powietrza. W trakcie opieki nad uczniem w szkole nalezy
zwrdci¢ uwage na sytuacje, ktore moga wyzwala¢ napady astmy (np. zajecia na §wiezym
powietrzu w czasie sezonu pylenia i w sytuacji nagtego ochtodzenia).

2. Objawy napadu astmy:

1) meczacy, suchy kaszel;
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2) §wiszczacy, glosny oddech;

3) przyspieszenie oddechu;

4) trudno$ci w oddychaniu, uczucie ucisku w klatce piersiowej;

5) trudnosci w mowieniu z powodu skréconego oddechu;

6) poruszanie skrzydetkami nosa przy oddychaniu;

7) nadmierne ruchy klatki piersiowej przy oddychaniu;

8) sine usta, paznokcie.

3. Postepowanie:

wezwij zespot ratownictwa medycznego (nr alarmowy 112 lub 999) oraz powiadom
rodzica ucznia -jezeli mozesz popro§ o to inng osobg; powiedz dyspozytorowi
ratownictwa medycznego, ze uczen ma duszno$¢, a w przypadku potrzeby, popros
dyspozytora o wskazowki, jak pomoc uczniowi;

pozwdl uczniowi odpoczaé i przyja¢ dowolng pozycje¢ ciata utatwiajaca oddychanie;
nie zmuszaj ucznia do potozenia si¢ (w czasie napadu duszno$ci zazwyczaj dziecko
woli siedzie¢ i podpierac si¢ rgkami);

zachowaj spokdj i zach¢caj ucznia do spokojnego oddychania;

uwaznie obserwuj ucznia i nie pozostawiaj jego bez opieki osoby dorostej;

sprawdz, czy uczen posiada przy sobie leki przepisane przez lekarza do podania w
napadzie astmy, jezeli tak to podaj je, zgodnie z zaleceniem;

jezeli brak jest doktadnych zalecen, w miar¢ dostepnosci podaj uczniowi 2 wdechy
salbutamolu (100 mcg/dawke) bezposrednio z inhalatora albo przez komor¢ posrednia
z maska lub ustnikiem w odstegpie 10-20 sekund;

co 10 minut oceniaj stan ucznia, jezeli dusznos¢ si¢ nie zmniejsza, w miare
dostepnosci podaj kolejne 2 wdechy salbutamolu 1 powtarzaj t¢ procedur¢ az do
przybycia zespotu ratownictwa medycznego.

V. Alergiczny niezyt nosa

1. Przyczyny:

Objawy alergicznego niezytu nosa wystepuja po ekspozycji na uczulajacy alergen, np. w
sezonie kwitnienia drzew i traw, na poczatku sezonu grzewczego (uczulenie na kurz), a takze
w sytuacji obecnosci w klasie (szczegolnie siedzenie w jednej tawce) osoby posiadajacej w

domu silnie uczulajace zwierz¢ta (np. koty, gryzonie; alergeny te moga by¢ przenoszone na
ubraniu).

2. Objawy:

1) wodnisty, lejacy katar;

2) napadowe kichanie;

3) $wiad nosa;

4) $wiad 1 zaczerwienienie spojowek oczu.
3. Postepowanie:
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W przypadku naglych objawéw alergicznego niezytu nosa i ewentualnie towarzyszacego
zapalenia spojowek, w miarg dostgpnosci zastosuj jedna dawke leku przeciwhistaminowego w
formie syropu, kropli lub tabletek.

VI. Atopowe zapalenie skory

Atopowe zapalenie skory (AZS) to przewlekta, zapalna, niezakazna choroba skory
przebiegajaca z okresami nasilenia objawow 1 remisji.

1. Przyczyny:

Narazenie na alergeny, przegrzanie, spocenie, stres, infekcja.

2. Objawy:

Zaostrzenie AZS objawia si¢ zaczerwienieniem, zmianami skdrnymi i silnym $wigdem skory.
W trakcie zaostrzenia choroby uczen moze uporczywie si¢ drapaé, mie¢ problemy z
koncentracja uwagi, moze wydawac si¢ rozdrazniony i nadruchliwy.

3. Postepowanie:

e zapewnij uczniowi odpowiednie warunki do smarowania ciata emolientem,;

e unikaj sytuacji, w ktorych moze dojs$¢ do spocenia lub nadmiernego przegrzania skory
ucznia, w tym kontrolowa¢ temperatur¢ w pomieszczeniach, ktdéra nie powinna
przekracza¢ 21°C oraz adekwatnie dobiera¢ zakres ¢wiczen fizycznych w ramach
zaje¢ wychowania fizycznego;

e jezeli jest to mozliwe zapewnij uczniowi warunki do umycia ciata i zastosowanie
emolientu po zaj¢ciach wychowania fizycznego;

e zapewnij uczniowi optymalny wybor miejsca w klasie:

e w sezonie grzewczym z dala od kaloryferow,

a) latem albo wiosng miejsce to nie powinno by¢ w obszarze bezposredniego nastonecznienia,
b) jezeli w szkole znajduja si¢ tablice przeznaczone do pisania kreda, tawka ucznia nie
powinna znajdowac si¢ w poblizu (pierwszy rzad tawek) 1 uczen powinien by¢ zwolniony z
obowigzku tzw. "dyzurnego";

e zwr6¢ uwage na zachowanie przez ucznia higieny ciata, przede wszystkim dloni 1
paznokci (odpowiednio skrocone);

e skonsultuj z rodzicami oraz w porozumieniu z lekarzem opiekujacym si¢ uczniem
zakres prac plastycznych lub prac rgcznych w narazeniu na potencjalne alergeny
kontaktowe, po zakofczeniu wspomnianych zaje¢ uczen powinien doktadnie umy¢
rece wybranym produktem emolientowym i nastgpnie nalozy¢ emolient nawilzajacy.

4. W przypadku zaostrzenia AZS lub nasilenia Swiadu w przebiegu AZS:

e zredukuj narazenia ucznia na stres, zastosowa¢ emolient (dostarczony przez
rodzicow), stosowaé oktady chlodzace;

e jezeli uczen jest ubrany za ciepto zache¢ do zmiany ubioru na bardziej przewiewny;

e zache¢ ucznia do wypicia wody (odpowiednie nawodnienie organizmu);

e w miar¢ dostepnosci podaj leki wedtlug zalecen lekarza prowadzacego, zgodnie z
informacja uzyskang od rodzicoOw ucznia.

VII. Pokrzywka

Pokrzywka to choroba skory charakteryzujaca si¢ wystgpowaniem zaczerwienienia, babli
przypominajacych poparzenie przez pokrzywe, obrzgkow i silnego swiadu skory.

1. Przyczyny:
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Narazenie na alergen (kurz, alergeny zwierzat, pokarmy, leki), stres, stonce, ucisk.

2. Objawy:

Po narazeniu na alergen (kurz, alergeny zwierzat, pokarmy, leki), stres, stonce, ucisk
pojawiaja sie: silny $wiad, bable pokrzywkowe, obrzek.

3. Postepowanie:

U ucznia z potwierdzonym przez lekarza rozpoznaniem pokrzywki przewlekle;
postepuj wedlug zalecen lekarza prowadzacego, zgodnie z informacjg uzyskang od
rodzicow; zalecenia moga rézni¢ si¢ zaleznie od rodzaju pokrzywki przewleklej
zwlaszcza w przypadkach pokrzywki fizykalnej (np. wynikajacej z ucisku);

usun lub przerwij kontakt z czynnikiem podejrzanym o wywotanie epizodu
pokrzywki;

zmierz temperature;

w przypadku pojawienia si¢ objawoéw pokrzywki, w miare dostepnosci podaj 1 dawke
leku przeciwhistaminowego w formie syropu, kropli lub tabletek;

w kazdym przypadku wystapienia pokrzywki wnikliwie obserwuj ucznia;

w przypadku epizodu zaostrzenia pokrzywki, powiadom rodzicéw;

pokrzywka/§wiad, zmiany skorne s3 najczestszym 1 pierwszym objawem anafilaks;ji;
wystgpienie objawow wymienionych w czes$ci III ust. 2 (dotyczacym objawow
anafilaksji) jest obrazem reakcji alergicznej uogdlnionej i wymaga postgpowania jak
w czesci 1T ust. 3 (dotyczacym postepowania w anafilaks;ji).

1) Minister Zdrowia kieruje dzialem administracji rzagdowej - zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu dzialania Ministra Zdrowia (Dz. U. z 2021 r. poz. 932).

2) W przypadku innych oznaczen postepuj zgodnie z instrukcja dotaczong do produktu.
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